Installer din Office pakke fra Greve Privatskole

Denne vejledning beskriver installation pa Windows 11. Der kan ogsa installeres pa Windows 7, Windows 8
og 8.1, men det anbefales ikke. Det anbefales kraftigt at afinstallere eventuelle andre versioner af Office.

| din foretrukne webbrowser skal du ga til www.office.com Klik pa ”Log pa”

Office er nu Microsoft 365

Med det helt nye Microsoft 365 kan du oprette, dele og samarbejde pa
ét sted med dine foretrukne apps

Skriv dit brugernavn, som er dit Uniloginnavn efterfulgt af ” @live-gp.dk”

a5 Microsoft
Log pa

jens942m@live-gp.dk

Har du ikke en konto? Opret en!

Kan du ikke fa adgang til din konto?

Indstillinger for logon



Skriv din adgangskode, som der koden til Unilogin F@R vinterferien 2020 eller oplyst fra kontoret

= Microsoft
jens942m@live-gp.dk

Indtast adgangskode

9

Jeg har glemt min adgangskode

Log pa med en anden konto

Klik pa installér ”Installér apps” til hgjre

Velkommen til Microsoft 365 Installér apps -
Hurtig adgang
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Vaelg "Microsoft 365 apps”

Installér apps ~
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Microsoft 365 apps
Indeholder Outlook, OneDrive for Business,
Word, Excel, PowerPoint og meget mere.
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Andre installationsindstillinger
N Vaelg et andet sprog, eller installér andre

Hvis Du bliver logget ind i Copilot, skal du vaelge Apps i venstre kolonne og sa er knappen gverst til hgjre
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Der abner et vindue med vejledning samtidig med, at der downloades et installationsprogram.

(OfficeSetup.exe) Her f.eks. i Edge

(ma) A LO

Downloads

OfficeSetup.exe
" Abn fil

Fjernet

. TeamViewerQS.exe
" Abnfil

Nar download er feerdig sa abn den.

Giv tilladelse til installation

u Microsoft Office

Godkendt udgiver: Microsoft Corporation
Filoprindelse: Harddisk pa denne computer

Vis flere oplysninger

Brug pa tvars af Teams, Outlook og Microsoft 365 Copilot
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Installationen gar igennem flere faser, men hav talmodighed til du ser det sidste billede.
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Vi er ved at gore tingene klar
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Det var det!

Microsoft 365 og Office-apps er installeret pa computeren.
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Luk vinduerne fra installationen og abn Word
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Du bliver bedt om at logge pa for at aktivere Office. Du skal bruge din skole konto.

Hej Jens. Velkommen til Office

Log pa for at aktivere Office med denne konto

jens942m@live-gp.dk

Skift konto

Fortsaet



Klik "Nej, du skal kun logge pa denne app” i naeste skaermbillede

Forbliv logget pa alle dine apps

Windows vil huske din konto og automatisk logge pa dine apps og websteder pa denne
enhed. Dette vil reducere det antal gange, som du vil blive bedt om at logge pa.

Tillad, at min organisation administrerer min enhed
® Huvis du veelger denne indstilling, betyder det, at din administrator kan installere
apps, kontrollere indstillinger og nulstille din enhed fra en anden placering. Din

organisation kraever muligvis, at du aktiverer denne indstilling for at fa adgang til data
0g apps pa denne enhed.

Nej, du skal kun logge pa denne app




Accepter licensaftalen

B® Microsoft

Acceptér licensaftalen

Disse apps er inkluderet i Microsoft Office 365 ProPlus:

FESEN DSOS

Dette produkt leveres ogsa med automatiske Office-opdateringer.
Fa mere at vide

Ved at klikke pa "Acceptér” accepterer du licensaftalen for Microsoft Office
Vis aftale

Lees oplysningerne om Privat indstillingerne.

¥ Microsoft

Dine private indstillinger

Tak for at bruge Office! Vi har foretaget nogle opdateringer af privatlivsindstillinger for at give dig mere kontrol.
Din organisations administrator giver dig mulighed for at bruge forskellige tjenester, der er bakket op fra skyen. Du bestemmer
selv, om du vil bruge dem.

F& mere at vide

Du kan justere disse indstillii for af i i ved at gé til:
Eiler > Konto > af lige oplysninger for konti

Du tilbydes disse valgfrie tjenester, der understattes i skyen, i henhold til Microsoft-serviceaftalen.
Microsoft-serviceaftale

Luk

Veelg Office Open XML-formater og OK

g
¥ Velkommen til Microsoft Office ?
1 Standardfiltyper n Office
L

Microsoft Office mange fi i Veelg det format, du vil

bruge som standard i Microsoft Word, Microsoft Excel og Microsoft PowerPoint.

Vzelg denne indstilling for at indstille standarderne til at bruge det filformat, der
er udviklet til at understotte alle funktionerne i Microsoft Office.

Leer mere
O OpenDocument-formater

Vzelg denne indstilling for at indstille dine standarder til at bruge de
ODF-filformater, der er udviklet til at understotte funktionerne i

produktivi fraen j som 0gsa har implementeret ODF.
Mange af funktloneme i Ml(rosoﬂ Oﬂ‘l(e unders(mes al ODF, men nogle typer
eller for kan ga tabt, nar der gemmes.

Fa mere at vide om understottelsen af ODF for funktionerne i Microsoft Office

Du kan @ndre indstillingen under Indstillinger i hvert program pa et senere
tidspunkt.

Fa mere at vide om forskellene mellem formater




Startsiden abner. Klik pa “Konto” nederst i venstre side

Godmorgen
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D Tomt dokument Velkommen til Wor
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Seneste  Fastgjort Delt med mig

Navn

Dokument 1
https://livegp-my.sharepoint.com » personal » jensd

Dokument 2
https://livegp-my.sharepoint.com » personal » jensd

Dokument2
https://livegp-my.sharepoint.com » personal » jensd

Konto
Dokument1

https://livegp-my.sharepoint.com » personal » jensd

B ® ® ® o

Feedback

Kontroller at dine bruger oplysninger er korrekte og at du har forbindelse til Greve Privatskoles tjenester

Konto

m Brugeroplysninger Produktoplysninger
Startside Jens Seindal >
jens942m@live-gp.dk | Ce
Skift foto
Om mig
D Log af Abonnementprodukt
Skift konto Microsoft Office 365 ProPlus

. . Harer til: jens942m@live-gp.dk
Beskyttelse af personlige oplysninger for Détte produt indeholder

korito AACEATS O

Administrer indstillinger Administrer konto | | Skift licensen

Office-baggrund: - )
Cirkler og striber - [}h Office-opdateringer

Opdateringer hentes o installeres automatisk.
Opdateringsindstillinger

Office-tema:
Farverig ¥
. Om Word
Forbundne tjenester: @ F& mere at vide om Word, support, produkt-id o
copyright.

@ OneDrive - Greve Privatskole Om Word

jenso42m@live-gp.dk Version 1908 (Build 11929.20606 Klik og ker)

Halvirlig kanal
Konto B Websteder — Greve Privatskole
jens42m@live-gp.dk ; Nyheder

Feedback Se de seneste installerede opdateringer.

Tilfj en tjeneste ~
Nyheder

Indstillinger




