Installer din Office pakke fra Greve Privatskole

Denne vejledning beskriver installation pa Mac. Det anbefales kraftigt at afinstallere eventuelle andre
versioner af Office. Kreever MacOS version 11 eller nyere

| din foretrukne webbrowser skal du ga til www.office.com Klik pa ”Log pa”

Office er nu Microsoft 365

Med det helt nye Microsoft 365 kan du oprette, dele og samarbejde pa
ét sted med dine foretrukne apps

Skriv dit brugernavn, som er dit Uniloginnavn efterfulgt af ” @live-gp.dk”

" Microsoft
Log pa

jens942m@live-gp.dk

Har du ikke en konto? Opret en!
Kan du ikke fa adgang til din konto?

Indstillinger for logon

Skriv din adgangskode, som der koden til Unilogin F@R vinterferien 2020



B® Microsoft
jens942m@live-gp.dk

Indtast adgangskode

9

Jeg har glemt min adgangskode

Log pa med en anden konto

Klik pa installér Office gverst til hgjre

God eftermiddag Installér Office
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T & @
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Hvis Du bliver logget ind i Copilot, skal du vaelge Apps i venstre kolonne og sa er knappen gverst til hgjre
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| & Apps Brug pa tvaers af Teams, Outlook og Microsoft 365 Copilot

Vaelg Office 365-apps



Installér Office v
Office 365-apps

Indeholder Outlook, OneDrive for Business,
Word, Excel, PowerPoint og meget mere.

1<

P Andre installationsindstillinger
Veelg et andet sprog, eller installér andre
9 apps, der er tilgeengelige med dit
abonnement.

Der starter et download af en installation fil til Office. Den er temmelig stor, sa vaer talmodig.

Nar download er feerdig, sa ga til din download mappe og abn den hentede fil.

[ NON ) [®) Downloads
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Favoritter Navn

#™: Programmer ‘& Microsoft_Office_16.17.18090901_Installer.pkg
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= Skrivebord

¢ iCloud-drev
o Downloads
@ Seneste

Tip!: Hvis du ser en fejl, der siger Microsoft Office installer.pkg kan ikke dbnes, fordi den er fra
en uidentificeret udvikler, vent 10 sekunder og flyt den downloadede fil til dit skrivebord. Hold
Control + Klik pa filen for at starte installationsprogrammet.

Veelg Fortsaet pa den fgrste installations skeerm for at starte
Gennemse licensaftalen og klik Fortseet
Valg hvordan du vil installere Office, og klik pa Fortsaet.

Gennemse kravene til harddiskplads eller find en anden installeringsplacering, og klik derefter pa Installer.

Indtast din MAC adgangskode og klik pa Installer software



P o Installationsprogrammet forsager at installere L
nyt software. Indtast din adgangskode for at

=
o Introduk u tillade dette.

@ Licens Brugernavn: Mac-bruger

* Do Adgangskode: Elllnloolnl ]
o INSTALL

o INSTALL

Annuller Installer software [ —
Oversigh -
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Installationen starter. Klik pa Luk nar den er faerdig.

o0 « Installér Microsoft Office til Mac )

Installationen er succesfuldt fuldfert.

@ Introduktion

e Licens

@ Destinationsvalg
o Installationstype

o Installation Installationen er fuldfert.

@ Oversigt Softwaren er installeret.

Luk

Start et Office program f.eks. Word.
Vinduet Nyheder dbner automatisk. Klik pa Introduktion (Kom i gang) for at starte aktivering.

Du bliver bedt om at logge pa for at aktivere. Brug din live-gp konto, som du ogsa brugte da du hentede
programmerne.



] Office

Log pa for at aktivere Office

Log p& med den Microsoft-konto, du brugte til at kebe Office eller med den
kento, du har faet tildelt fra din arbejdsplads eller skole.

Logpa

Kontoen kontrolleres.

Activating ...

Faerdig. Klik pa Begynd at bruge Word.

You're All Set

You're now ready to use all of the benefits included with your Office 365
subscription.

Start Using Word




